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ASUNTO : reservas 
                                                                                                
                                                                                                       Santiago, 20 de agosto de 2011    
 
 
Estimado Señor : 
 
Obra  en nuestro poder  su folleto explicativo del 2 del corriente.  
 
Quisiera  organizar un seminario de 4 noches y   5 días en Pensión Completa  en su hotel, del 
05/12/2011 al 09/12/2011 para recompensar a comerciales de nuestra  empresa   y con el 
proyecto de conquistar nuevos mercados del Mediterráneo. 
 
Le  ruego reserve  17 habitaciones dobles,  y 3 individuales, con vistas al mar si fuera posible 
y una sala de seminario  con capacidad de acogida de 20 personas, conexión a Internet y 
vídeoproyector.  
 
En caso de que tanto las habitaciones como el salón estuvieran disponibles en dichas fechas, 
le agradecería me envíara  confirmación a  la mayor brevedad posible, por  correo 
electrónico, a la dirección mencionada más arriba. 
                                                                           
Asimismo, le  agradecería me comunicara  la lista de los precios de las habitaciones (con P.C.) 
para poder ultimar con Vd. todos los detalles. 
 
En espera de sus gratas noticias, le saludamos atentamente, 
 
                                                                                                                        Marcelo Esquivel 
                                                                                                                       Recursos Humanos 
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